
ITB-Registrierung am SCC
Anleitung

Zur Registrierung einer Person als IT-Beauftragte/r (ITB) einer Organisationseinheit am SCC füllen Sie bitte 
das ITB-Formular ab Seite 2 aus, lassen es durch die OE-Leitung genehmigen und senden es  per 
Schaltfläche am Ende des Formulars oder unterschrieben und ausgedruckt per Hauspost an das SCC.

Registrierung NEUER IT-Beauftragter (ITB) einer OE

1. Formularfelder ausfüllen und Dokument lokal speichern!!!
Das lokale Speichern ist wichtig für das Versenden über den Button hier im Dokument.

2. Formular genehmigen lassen und an SCC senden

• ONLINE (Unterschrift und Drucken nicht notwendig!):

◦ als Antragsteller/in bitte das Formular per Mail 
an die OE-Leitung zur Freigabe und Weiterleitung senden

◦ als OE-Leiter/in bitte das Formular prüfen und mit dem Versenden per 
SIGNIERTER E-Mail (Hilfe zu signierten E-Mails) die Registrierungen an das 
SCC zur Bearbeitung senden/genehmigen

• OFFLINE:

• Formular ausdrucken und von der OE-Leitung unterschreiben lassen

• Das unterzeichnete Formular an SCC per Hauspost oder als wieder 
eingescanntes PDF-Dokument per Mail an itb-manager@scc.kit.edu senden

_ _ _ _ 
Bitte beachten Sie:

Änderungen bereits benannter Personen als ITB können ohne Registrierungsformular über entsprechende Service Requests 
(Ticketsystem für ITB) von einem ITB der OE veranlasst werden.

• ITB-Benennung entfernen: =Löschen eines KIT-Accounts aus ITB-Gruppe
Verwenden Sie den Service Request „ITB-Benennung: KIT-Konto aus ITB-Gruppe entfernen“(aktuell nur für ITB verfügbar)
=> https://itsupport.scc.kit.edu/otrs/customer.pl?Action=CustomerTicketMessage&StandardTemplateID=176 

• Namensänderung, E-Mail-Adressänderungen
Namensänderungen und E-Mail-Adressänderungen müssen nicht gemeldet werden, da die Mitgliedschaft in der ITB-Gruppe 
über den KIT-Account erfolgt.

Weitere Informationen:
• Informationen zur partnerschaftlichen Zusammenarbeit

• Informationen zum Verschlüsseln und Signieren von E-Mails

https://itsupport.scc.kit.edu/otrs/customer.pl?Action=CustomerTicketMessage&StandardTemplateID=176
http://www.ca.kit.edu/58.php
http://www.scc.kit.edu/kooperationen/7656.php
mailto:itb-manager@scc.kit.edu?subject=ITB-Benennung:%20Ihr%20OE-K%C3%BCrzel
http://www.ca.kit.edu/58.php


ITB-Formular
SCC-VorgangsNr./Ticket-ID

(wird vom SCC ausgefüllt)

Registrierung von IT-Beauftragten (ITB) 
der KIT-Organisationseinheit: (*OE-Kürzel)

(*OE-Leitung: Name (Ort, Datum) (*OE-Leitung: E-Mail oder Unterschrift)

ITB ITB-Kontakt Anmerkung

(*Name, *Vorname)

(*KIT-Account, ab1234)

(KIT-E-Mail-Adresse, @kit.edu)

(Telefon)

ITB ITB-Kontakt Anmerkung

(*Name, *Vorname)

(*KIT-Account, ab1234)

(KIT-E-Mail-Adresse, @kit.edu)

(Telefon)

ITB ITB-Kontakt Anmerkung

(*Name, *Vorname)

(*KIT-Account, ab1234)

(KIT-E-Mail-Adresse, @kit.edu)

(Telefon)

ITB ITB-Kontakt Anmerkung

(*Name, *Vorname)

(*KIT-Account, ab1234)

(KIT-E-Mail-Adresse, @kit.edu)

(Telefon)

ITB ITB-Kontakt Anmerkung

(*KIT-Account, ab1234)

(*KIT-Account, ab1234)

(KIT-E-Mail-Adresse, @kit.edu)

(Telefon)

WICHTIG beim Versenden über den Button „Formular per Mail versenden"
a) Vor dem Klicken auf den Button : PDF-Dokument lokal speichern!
b) Vor dem SENDEN im Mail-Client: 

• Empfängeradressen anpassen 
("OE-Leitung@kit.edu" ist keine gültige Adresse, Bitte ersetzen)

• Betreff anpassen ("Ihr OE-Kürzel" ersetzen!) 
_ _ _ 
Hinweis:
Hier nicht angegebene Personen, die bereits als ITB der OE benannt wurden, bleiben weiter als ITB der OE im SCC 
registriert.

Formular per Mail versenden >>>



ITB-Formular
SCC-VorgangsNr./Ticket-ID

(wird vom SCC ausgefüllt)

Registrierung von IT-Beauftragten (ITB) 
der KIT-Organisationseinheit: (*OE-Kürzel)

(*OE-Leitung: Name) (Ort, Datum) (*OE-Leitung: E-Mail o. Unterschrift)

ITB ITB-Kontakt Anmerkung

(*Name, *Vorname)

(*KIT-Account, ab1234)

(KIT-E-Mail-Adresse, @kit.edu)

(Telefon)

ITB ITB-Kontakt Anmerkung

(*Name, *Vorname)

(*KIT-Account, ab1234)

(KIT-E-Mail-Adresse, @kit.edu)

(Telefon)

ITB ITB-Kontakt Anmerkung

(*Name, *Vorname)

(*KIT-Account, ab1234)

(KIT-E-Mail-Adresse, @kit.edu)

(Telefon)

ITB ITB-Kontakt Anmerkung

(*Name, *Vorname)

(*KIT-Account, ab1234)

(KIT-E-Mail-Adresse, @kit.edu)

(Telefon)

ITB ITB-Kontakt Anmerkung

(*Name, *Vorname)

(*KIT-Account, ab1234)

(KIT-E-Mail-Adresse, @kit.edu)

(Telefon)

WICHTIG beim Versenden über den Button „Formular per Mail versenden"
a) Vor dem Klicken auf den Button : PDF-Dokument lokal speichern!
b) Vor dem SENDEN im Mail-Client: 

• Empfängeradressen anpassen 
("OE-Leitung@kit.edu" ist keine gültige Adresse, Bitte ersetzen)

• Betreff anpassen ("Ihr OE-Kürzel" ersetzen!) 

_ _ _
Hinweis:
Hier nicht angegebene Personen, die bereits als ITB der OE benannt wurden, bleiben weiter als ITB der OE im SCC 
registriert.

Formular per Mail versenden >>>
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